MIEJSKO-GMINKNY
vOSRODEK POGMOCY SPOLECZNE.

W Z0zieszo
47-330 Zozieszowice, ul, S6i

tel. 77 474 97 01

NIP: 755-17-71-737 Zarzadzenie Nr 11/2025

Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zdzieszowicach
z dnia 12 wrzesnia 2025 r.

w sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnego O$rodka Pomocy
Spolecznej w Zdzieszowicach

Na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

w Zdzieszowicach, nadanego Uchwata Nr VI/63/2019 Rady Miejskiej w Zdzieszowicach
z dnia 27 marca 2019 r. ze zm. ustalam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Nr 18/2023 Kierownika Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zdzieszowicach z dnia 11 maja 2023 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zdzieszowicach,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
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w § 16 ust. I. Sekcja do spraw pomocy srodowiskowej pkt 21) otrzymuje brzmienie:
prowadzenie i swiadczenie ustug opiekunczych,”;

w § 16 ust. IV. Sekcja administracyjna zdanie pierwsze ,.,Do zadan inspektora sekcji
administracyjnej w szczegdlnosci nalezy: od pkt 1) do pkt 8)” otrzymuje brzmienie:
»Do zadan pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym w sekcji
administracyjnej w szczeg6lnosci nalezy:

prowadzenie sekretariatu,

przygotowywanie projektéw decyzji dotyczacych $wiadczen z pomocy spotecznej,
sporzadzanie list wyplat zasitkéw zgodnie z podjetymi decyzjami,

przygotowywanie sprawozdawczosci w systemie Pomost,

opracowywanie miesi¢gcznych informacji, sprawozdan potrocznych i rocznych
z udzielonych $wiadczen finansowych i w naturze,

prowadzenie komputerowej ewidencji udzielonych §wiadczen dla poszczegblnych oséb
i rodzin,

przygotowanie zaswiadczen dla klientow,

realizacja innych zadan wynikajacych z rzagdowych i samorzadowych programéw
dotyczacych ochrony poziomu Zycia 0sob i rodzin,

prowadzenie rejestru i ksigzki korespondencji, odbiér i wysytanie korespondencji
pocztg tradycyjng i drogg elektroniczna,

10) dokonywanie rozliczenia pobranej i dorgczonej poczty,
11) niezwloczne poinformowanie Kierownika o utracie lub uszkodzeniu powierzonej

korespondencji urzgdowej,

12) odbior w Urzedzie Miejskim korespondencji skierowanej do Osrodka™;



3) w § 16 ust. IV. Sekcja administracyjna uchyla si¢ zdanie trzecie ,,Do zadan gonca
nalezy w szczeg6lnosci: pkt 1) do pkt 9)”.

§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Osrodka do zapoznania si¢ z trescig Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Alina fomaszewska



